
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Azienda Socio-Sanitaria Locale n.2 della Gallura 

Sede Legale: via Bazzoni-Sircana, 2/2A – 07026 Olbia (SS)   
Tel. 0789/552305 - www.aslgallura.it 

Posta certificata: protocollo@pec.aslgallura.it 
 Codice Fiscale e Partita IVA: 02891650901 

 
 

  

ALLEGATO 4           
TITOLARIO DI 

CLASSIFICAZIONE 

Revisione 00 

http://www.aslgallura.it/


Manuale di Gestione documentale: Allegato n. 4 – Titolario di classificazione 

pag. 2 di 7 

 
 
 
Dipartimento Area Amministrativa 
 

 

 
 

Sommario 
1 Titolario di classificazione .................................................................................................... 3 

 
  



Manuale di Gestione documentale: Allegato n. 4 – Titolario di classificazione 

pag. 3 di 7 

 
 
 
Dipartimento Area Amministrativa 
 

 

 
 

1 TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE 
3 0 0 Area delle funzioni strategiche 

3 1 0 Amministrazione generale 

3 1 1 Atti e provvedimenti Aziendali 

3 1 2 Programmazione strategica, sanitaria e socio sanitaria, disposizioni, indirizzi e obiettivi dell'Ente, atti di 
organizzazione 

3 1 3 Organizzazione attività dipartimentale 

3 1 4 Politiche e interventi di pari opportunità e benessere organizzativo 

3 1 5 Controlli esterni (controlli della Regione, controlli sulla gestione della Corte dei Conti, ecc) 

3 1 6 Controllo strategico e di gestione 

3 1 7 Controllo ispettivo 

3 1 8 Prevenzione e protezione aziendale 

3 1 9 Anticorruzione 

3 1 10 Protocolli d'intesa, contratti e convenzioni con enti pubblici e privati, no profit 

3 1 11 Rapporti e comunicazioni con le autorità giudiziarie 

3 2 0 Governo sanitario e socio-sanitario 

3 2 1 Aspetti generali, organizzativi e gestionali 

3 2 2 Osservatorio epidemiologico 

3 2 3 Sistema Qualità, Clinical Governance e Risk Management 

3 2 4 Sperimentazione clinica (farmaci, dispositivi medici, terapie e metodologie chirurgiche) 

3 2 5 Sorveglianza sanitaria - Medico competente 

3 2 6 Accreditamento e controllo strutture sanitarie e sociosanitarie 

3 2 7 Acquisto e controllo prestazioni sanitarie e sociosanitarie 

3 2 8 Coordinamento professioni infermieristiche, tecnico assistenziali, di prevenzione 

3 3 0 Affari e relazioni istituzionali 

3 3 1 Relazioni con stato stato, regione e enti locali 

3 3 2 Relazioni con conferenze sanitarie e socio sanitarie 

3 3 3 Relazioni con altri enti del servizio sanitario nazionale 

3 3 4 Relazioni con enti del Terzo Settore 

3 3 5 Relazioni con Università 

3 3 6 Relazioni con Organizzazioni sindacali 

3 3 7 Altre relazioni istituzionali 

3 4 0 Organi e organismi 

3 4 1 Direzione generale 

3 4 2 Direzione Amministrativa 

3 4 3 Direzione sanitaria 

3 4 4 Collegio sindacale 

3 4 5 Collegio di direzione 

3 4 6 Consiglio dei sanitari 
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3 4 7 Comitato Etico 

3 4 8 Organismo Indipendente di Valutazione 

3 4 9 Altri organismi, collegi, comitati e commissioni 

3 5 0 Attività giuridico legale 

3 5 1 Pareri, informative giuridiche e attività tecnico-legali 

3 5 2 Contenzioso legale (giudiziale e stragiudiziale) 

3 5 3 Assicurazioni e gestione sinistri 

4 0 0 Area delle funzioni Amministrative e tecniche di supporto 

4 1 0 Risorse umane 

4 1 1 Fabbisogni del personale e dotazione organica 

4 1 2 Concorsi e selezioni 

4 1 3 Assunzioni, inquadramenti, incarichi e cessazioni 

4 1 4 Trasferimenti, comandi e mobilità 

4 1 5 Retribuzione e compensi e relativi trattamenti fiscali, contributivi e assicurativi 

4 1 6 Quiescenza, ricongiunzione e riscatto 

4 1 7 Idoneità, inabilità, cause di servizio 

4 1 8 Valutazione del personale 

4 1 9 Procedimenti disciplinari 

4 1 10 Formazione e aggiornamento del personale 

4 1 11 Orario di servizio, presenze e assenze 

4 1 12 Contrattazione nazionale e integrativa 

4 1 13 Attività libero professionale intramuraria (ALPI) 

4 1 14 Personale convenzionato 

4 1 15 Personale non strutturato (lavoratori atipici, coll esterni, tirocini, ecc) 

4 1 16 Personale universitario 

4 2 0 Risorse finanziarie e gestione contabile 

4 2 1 Attività finanziaria e contabile 

4 2 2 Bilancio e rendicontazione 

4 2 3 Gestione cassa economale 

4 2 4 Gestione entrate-uscite 

4 2 5 Gestione fiscale e imposte 

4 2 6 Gestione finanziamenti e progetti finalizzati 

4 2 7 Servizio di tesoreria e rapporti con il tesoriere 

4 3 0 Gestione e organizzazione del patrimonio 

4 3 1 Progettazione e costruzione di beni immobili con relativi impianti 

4 3 2 Acquisizione e gestione beni immobili e relativi servizi 

4 3 3 Acquisizione e gestione beni mobili, generi di consumo e servizi 

4 3 4 Manutenzione ordinaria, straordinaria, ristrutturazione, destinazione d'uso 
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4 3 5 Attività e gestione contrattuale 

4 3 6 Ingegneria clinica 

4 3 7 Gestione rifiuti 

4 4 0 Sistemi informativi, comunicazione e rapporti con i cittadini 

4 4 1 Sistema documentale 

4 4 2 Rapporti con il pubblico e sportelli informativi e carta dei servizi 

4 4 3 Diritto di accesso e trasparenza 

4 4 4 Tutela della riservatezza 

4 4 5 Sistema informatico e reti di sicurezza 

4 4 6 Statistiche, reporting e flussi informativi 

4 4 7 Medicina digitale 

5 0 0 Area della Prevenzione 

5 1 0 Coordinamento della prevenzione e attività interdisciplinari 

5 1 1 Progetti, interventi e iniziative varie dipartimentali e processi di integrazione aziendale 

5 1 2 Sanzioni e contravvenzioni 

5 1 3 Rilascio patenti, accertamenti, certificazioni e autorizzazioni 

5 2 0 Prevenzione medico - sanitaria 

5 2 1 Gestione e organizzazione attività di prevenzione medico - sanitaria 

5 2 2 Educazione sanitaria 

5 2 3 Epidemiologia e profilassi malattie infettive e parassitarie 

5 2 4 Attività di screening e prevenzione malattie cronico-degenerative 

5 2 5 Sanità pubblica, igiene urbana, ambientale e igiene delle attività produttive 

5 2 6 Medicina sportiva 

5 2 7 Igiene degli alimenti e della nutrizione 

5 3 0 Prevenzione e sicurezza negli ambienti di lavoro 

5 3 1 Gestione e organizzazione attività di prevenzione negli ambienti di lavoro 

5 3 2 Medicina del lavoro, infortuni e malattie professionali 

5 3 3 Igiene e sicurezza sul lavoro 

5 3 4 Sicurezza e impiantistica 

5 3 5 Sportello unico attività produttive 

5 4 0 Prevenzione veterinaria 

5 4 1 Gestione e organizzazione attività di prevenzione veterinaria 

5 4 2 Sanità animale 

5 4 3 Epidemiosorveglianza e profilassi veterinaria 

5 4 4 Anagrafe zootecnica e movimentazione animale 

5 4 5 Igiene alimenti di origine animale 

5 4 6 Igiene allevamenti e produzioni zootecniche 

5 4 7 Farmaci veterinari 
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5 4 8 Benessere animale e sorveglianza veterinaria 

5 4 9 Randagismo e tutela animali da affezione 

5 5 0 Medicina Legale 

5 5 1 Gestione e organizzazione attività di medicina legale 

5 5 2 Attività medico legale e necroscopica e di polizia mortuaria 

5 5 3 Pareri medico legali 

5 5 4 Invalidità civile, sordomutismo e menomazioni visive 

5 5 5 Istanze di indennizzo 

6 0 0 Area Sanitaria e Socio-Sanitaria Territoriale 

6 1 0 Organizzazione territoriale 

6 1 1 Gestione e organizzazione attività distrettuale ed interdistrettuale 

6 1 2 Programmazione, pianificazione e progetti distrettuali e interdistrettuali 

6 1 3 Attività dei Comitati di distretto 

6 2 0 Assistenza Sanitaria 

6 2 1 Gestione e organizzazione attività di assistenza sanitaria 

6 2 2 Assistenza sanitaria di base e di continuità assistenziale 

6 2 3 Assistenza specialistica ambulatoriale 

6 2 4 Assistenza protesica e integrativa e assistenza termale 

6 2 5 Emergenza sanitaria territoriale 

6 2 6 Pratiche ex L. 26/1991 e ss.mm.ii. 

6 3 0 Assistenza Socio-Sanitaria integrata 

6 3 1 Gestione e organizzazione attività di assistenza socio - sanitaria 

6 3 2 Attività PUA-UVT 

6 3 3 Assistenza domiciliare 

6 3 4 Assistenza residenziale e semiresidenziale 

6 3 5 Assistenza alla famiglia, infanzia ed età evolutiva e attività dei consultori 

6 3 6 Assistenza psichiatrica e neuropsichiatrica infantile 

6 3 7 Trattamento Sanitario Obbligatorio 

6 3 8 Dipendenze Patologiche 

6 3 9 Disabilità e fragilità 

6 3 10 Sanità penitenziaria 

7 0 0 Area Ospedaliera 

7 1 0 Direzione ospedaliera 

7 1 1 Gestione e organizzazione attività di Presidio 

7 1 2 Gestione cartelle cliniche, documentazione ospedaliera, certificazioni 

7 1 3 Igiene ospedaliera 

7 1 4 Radioprotezione 

7 1 5 Donazione e trapianto organi e tessuti 
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7 1 6 Trasporti sanitari 

7 2 0 Assistenza ospedaliera 

7 2 1 Gestione e organizzazione assistenza ospedaliera 

7 2 2 Pronto soccorso 

7 2 3 Ricovero (ordinario, day ospital, day surgery) 

7 2 4 Day service 

7 2 5 Prestazioni ambulatoriali 

7 2 6 Attività immuno-trasfusionale 

8 0 0  

8 1 0 Assistenza e governo della farmaceutica 

8 1 1 Gestione e organizzazione attività farmaceutica territoriale/ospedaliera 

8 1 2 Controllo spesa farmaceutica 

8 1 3 Farmacovigilanza 

8 1 4 Gestione e prescrizione farmaci e dispositivi 

8 1 5 Distribuzione diretta farmaci e dispositivi 

8 1 6 Gestione stupefacenti 

8 1 7 Produzione galenica 

8 1 8 Autorizzazione e controllo farmacie, parafarmacie e distributori 
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